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Sumario: Procedimento concursal comum de recrutamento para dois assistentes técnicos.

Procedimento concursal comum de recrutamento para dois assistentes técnicos

Para os devidos efeitos, torna -se publico que, por deliberagao da Junta de Freguesia da Uniao das
Freguesias de Cacém e Sao Marcos, tomada na reunido de 07 de fevereiro de 2025, se encontra aberto
pelo prazo de dez dias Uteis, a contar do 1.° dia util da publicagao do presente aviso na 2.2 série do Diario
da Republica, procedimento concursal comum de recrutamento para constitui¢cao de relagao juridica
de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em fungées publicas a termo resolutivo
incerto, para ocupacao imediata de dois postos de trabalho para o desempenho das fungdes inerentes
a categoria/carreira de assistente técnico.

1 — Caracterizagao do posto de trabalho:

Contratagao de dois Assistentes Técnicos, sendo que tera de, cada um, ser detentor do 12.° ano de
escolaridade, sem possibilidade de substituicdo por formagao ou experiéncia profissional para alocar
apoio administrativo no Centro Cultural Carlos Paredes, para além de tarefas ou atribui¢cdes que Ihe forem
acometidas por lei, norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superior, sendo que,
sempre que forem executadas estas Ultimas, dado o seu carater excecional, nunca poderao ter reflexos
na oportunidade de celebragao de contrato a termo resolutivo, devendo, deste facto, o trabalhador
a recrutar, ter conhecimento, fazendo-o constar de clausula a incluir no contrato a celebrar.

Funcgdes gerais: fungdes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagao
comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos;

Funcgdes especificas: apoio administrativo no Centro Cultural Carlos Paredes, prestar atendimento
presencial nos diversos espagos afetos a Unido das Freguesias, assim como garantir o atendimento
telefénico; satisfazer os pedidos de informacao dos cidadaos e receber e/ou encaminhar reclamagoes;
redigir emails e oficios; prestar apoio a Assembleia de Freguesia; e cooperar nas atividades dinamizadas
pela Uniao das Freguesia e demais tarefas superiormente solicitadas.

2 — Local de trabalho: Na area territorial da Unido das Freguesias de Cacém e Sao Marcos, Concelho
de Sintra.

3 — Requisitos habilitacionais exigidos:
Grau de complexidade funcional 2 — 12.° ano de escolaridade.

4 — Aversao integral do presente aviso encontra-se publicada na bolsa de emprego publico (BEP)
acessivel em www.bep.gov.pt.

10 de fevereiro de 2025. — O Presidente da Unido das Freguesias do Cacém e Sao Marcos, Paulo
José Barroso Adrego.
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